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Nadlesnictwo Jamy

Zarzadzenie nr 3/2016

Nadlesniczego Nadlesnictwa Jamy
z dnia 2016-02-03
w sprawie wprowadzenia zasad dotyczacych prowadzenia sprzedazy detalicznej
produktow na rzecz oséb fizycznych nie prowadzgcych dziatalno$ci gospodarczej
oraz rolnikdw ryczattowych, przy uzyciu drukarek fiskalnych zainstalowanych w
punktach sprzedazy Nadlesnictwa Jamy
Zn. spr. K.801.07.2016

Na podstawie § 22. pkt 3. Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe
stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobdéw
Naturalnych i Lesnictwa z 18 maja 1994 r.; przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug (Dz.U. nr 54, poz.535, ze zmianami); przepisow Rozporzgdzenia
Ministra Finanséw z dnia 14.03.2013 r. w sprawie kas rejestrujgcych (Dz. U. z 2013 r,,
poz.363) oraz Zarzadzenia Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych nr 64 z dnia 16
wrzesnia 2015 r. w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym
Lasy Panstwowe na 2016 rok, Zn. spr. GM.800.6.2015, Zarzgdzenia Nadlesniczego
Nadlesnictwa Jamy nr 43/2013 z dnia 06.11.2013 r., w sprawie zasad pozyskania drewna
kosztem nabywcy, Zn. spr. Z-021-31/13.

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
1. Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug sprzedaz gotowkowa produktow i ustug na rzecz osob fizycznych nie
prowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz osob fizycznych prowadzacych
dziatalnosé w formie indywidualnych gospodarstw rolnych, prowadzi sie przy uzyciu drukarki
fiskalnej zainstalowanej w siedzibie Nadle$nictwa, wspodfpracujgcej z system SILP i
drukarek fiskalnych zainstalowanych w lesnictwach zgodnie Zatgcznikiem nr 1 (wykaz
punktow sprzedazy) do niniejszego Zarzadzenia.

2. Wprowadzam do stosowania zasady postepowania przy sprzedazy detalicznej
produktéw i ustug na rzecz osob fizycznych nie prowadzacych dziatalno$ci gospodarczej
oraz rolnikdw ryczafttowych, przy uzyciu kas rejestrujgcych zainstalowanych w punktach
sprzedazy poza Nadlesnictwem Jamy stanowigce Zatgcznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

3. Wprowadzam do stosowania warunki kupna- sprzedazy detalicznej produktow i ustug na
rzecz os6b fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw
ryczattowych, przy uzyciu kas rejestrujgcych zainstalowanych w punktach sprzedazy
Nadlesnictwa Jamy stanowigce Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzgdzenia. Zasady te
nalezy wywiesi¢ wraz z aktualnym cennikiem za drewno w siedzibie Nadlesnictwa oraz
w Lesnictwach.

4. Zmieniam odpowiednio zapisy w ,Zakfadowej Instrukcji Obiegu, sporzgdzania, kontroli
wewnetrznej oraz przechowywania i zabezpieczenia dokumentow wejSciowych
i wyjéciowych SILP” stanowigcej zatgcznik nr 1 do Regulaminu Kontroli Wewnetrznej,
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 23/2013 z dnia 03.07.2013 r. Zn. spr. K-021-35/2013.

Nadlesnictwo Jamy, Jamy 5, 86-318 Rog6zno
tel.: +48 56 46-89-732, fax: +48 56 46-89-728, e-mail: jamy@torun.lasy.gov.pl ‘ www.lasy.gov.pl




6.

7.

§2.

. Nie mozna prowadzi¢ sprzedazy w przypadku awarii systemu SILP, awarii drukarki fiskalnej,

braku pradu, o czym informuje Lesniczych administrator systemu.

Sprzedaz, ktora sie odbyta, a nie byta zarejestrowana na drukarce fiskalnej musi by¢ w dniu
sprzedazy zarejestrowana na kasie rezerwowe;.

W przypadku awarii drukarki fiskalnej, rejestratora lub braku prgdu w lesnictwie nie mozna
prowadzi¢ sprzedazy w le$nictwie o czym informuje Gtéwnego Ksiegowego Lesniczy lub
zastepujacy go (Sprzedajacy).

W lesnictwie sprzedazy dokonuje lesniczy na podstawie indywidualnego statego pisemnego
upowaznienia do sprzedazy wydanego przez Nadlesniczego lub inny leéniczy i podlesniczy
zastepujacy danego lesniczego na podstawie czasowego pisemnego upowaznienia do
sprzedazy wydanego przez Nadle$niczego.

Zachowujg moc dotychczasowe upowaznienia state do sprzedazy na podstawie niniejszego
Zarzadzenia.

. Sprzedazy w lesnictwach podlega drewno grupy M2 i grupy S, sadzonki, stroisz i choinki.

Sprzedaz drewna wielkowymiarowego, oraz kazdego drewna dla pracownikow Nadlesnictwa
(tacznie z wydawaniem deputatéw drzewnych) odbywa sig tylko w siedzibie Nadlesnictwa.

Drewno sprzedawane w lesnictwach musi by¢ minimum 3 dni robocze na stanie
magazynowym lesnictwa (od dnia wykonania transferu) przed dniem wystawienia asygnaty lub
faktury VAT.

W przypadku koniecznoéci skrocenia w/w terminu drewno musi by¢ skontrolowane przez
Inzyniera Nadzoru, Nadlesniczego Ilub Zastepce Nadlesniczego. Obowigzkowemu
sprawdzeniu przed wykupieniem podlega rowniez drewno przeznaczone dla lesniczego i
podlesniczego.

Lesniczy (podle$niczy zastepujacy lesniczego) odpowiada za prawidiowos¢ wystawianych

dokumentow, terminowos¢ ich sporzadzania i dostarczenia oraz za pobrang gotéwke do czasu
wptywu do kasy Nadlesnictwa lub na konto bankowe Nadlesnictwa.

Sprzedaz w le$nictwach podlega kontroli wewnetrzne;

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 08.02.2016 r. Réwnoczesnie traci moc Zarzgdzenie
Nadlesniczego Nadlesnictwa Jamy nr 53 z dnia 27.12.2013r., Zn. spr. K- 021 - 30/20013

Ot
1.

oo r N

rzymuja:
Zastepca Nadlesniczego
Giéwny Ksiegowy
Inzynierowie Nadzoru
Lesniczowie (wszyscy)
Straz Lesna
ala
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Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 3/2016 z dnia 2016-02-03

Zasady
dotyczace prowadzenia sprzedazy detalicznej produktéw na rzecz oséb fizycznych nie
prowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych, przy uzyciu kas
rejestrujacych zainstalowanych w punktach sprzedazy Nadlesnictwa Jamy

1. Sprzedaz detaliczna produktow prowadzona jest tylko w formie gotowkowej, przy uzyciu kas
rejestrujgcych (drukarek fiskalnych), w siedzibie Nadlesnictwa oraz w nastgpujgcych
punktach (lesnictwach) sprzedazy detalicznej:

1 Lesnictwo CHELMNO 8 Lesnictwo DUSOCIN
Nowe Dobra 94 Dusocin 29
86-200 Chetmno 86-300 Grudzigdz
2 Lesnictwo tUNAWY 9 Le$nictwo ZAROSLE
Wabcz-tyniec 15 Zaros$le 73
86-212 Stolno 86-318 Rogdzno
3 Lesnictwo BIALY BOR 10 Lesnictwo ZWIERZYNIEC
Biaty Bor 1A Szembruk 68
86-300 Grudzigdz 86-318 Rogozno
4 LeSnictwo MARUSZA 11 Le$nictwo KROTOSZYNY
Skarszewy 1A Krotoszyny 55
86-300 Grudzigdz 13-330 Krotoszyny
- 12 Lesnictwo SKARLIN
L Sian 162
86-320 tasin 13-300 Nowe Miasto Lub.
6 Lesnictwo LISNOWO 13 Lesnictwo LIPOWA GORA
takorz 160

Parteczyny 1
86-342 Lisnowo
7 Lesnictwo ZAKURZEWO
Wielki Welcz 1
86-300 Grudzigdz

13-334 takorz

14 Lesnictwo WAKOP
takorz 173
13-334 tgkorz

2. Miejscem instalacji kasy rejestrujgcej jest pomieszczenie kasy w siedzibie Nadlesnictwa oraz
kancelaria lesnictwa, ktéra jest réwnoczesnie punktem sprzedazy detalicznej.

3. Sprzedaz detaliczna jest prowadzona w punktach sprzedazy w nastepujgcych terminach i
godzinach:
a. W lesnictwach
- poniedziatki i czwartki od godziny 7°° do godziny 10 z wyjatkiem dni wolnych od
pracy
b. w siedzibie nadlesnictwa w kazdy dzien roboczy od godziny 7*° do godziny 13%°
z wytgczeniem okresu od 1 do 12 kazdego miesigca.
Sprzedazy dokonuje sie na podstawie obowigzujgcego w Nadleénictwie cennika detalicznego
cen brutto ( tj. zawierajgcego nalezny podatek VAT).

Powyzsza informacja zamieszczona bedzie w punktach sprzedazy detalicznej oraz na tablicy
ogtoszen w siedzibie Nadlesnictwa.

W sytuacjach szczegdlnych mozliwe jest dokonanie sprzedazy w innych godzinach i
terminach, po wczesniejszym uzgodnieniu tego faktu Nadlesniczym.
Nadlesniczy pisemnie potwierdza zgode na inne godziny i terminy sprzedazy w lesnictwach.

4. Dowodem sprzedazy detalicznej jest oryginat paragonu fiskalnego lub oryginat FV, jezeli jest
wystawiana. Paragon fiskalny drukowany jest kazdorazowo po przyjeciu zaptaty za dang
transakcje sprzedazy. Paragon ten wrecza sie nabywcy produktu wraz z asygnatg, za
wyjagtkiem wystawienia faktury. Paragon nie jest drukowany w przypadku dokonania zakupu
przez wiasnych pracownikow w Nadlesnictwie.



Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 3/2016 z dnia 2016-02-03

5. W ftrakcie sprzedazy w Nadle$nictwie wystawia sie Fakture VAT (zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami),

- sporzgdza sie jg w 3 egzemplarzach, oryginat dla kupujgacego, kopia dla lesnictwa i kopia
pozostajgca w dokumentacji Nadlesnictwa,

- dokonuije sie rejestracji sprzedazy w kasie fiskalnej (drukarce fiskalnej wspotpracujacej z SILP),
drukujgc paragon fiskalny,

- kupujacy ptacgc w kasie otrzymuje oryginat FV oraz kopie druku KP potwierdzajacego wplate
gotowkows,

- oryginat paragonu fiskalnego dopina sie do kopii FV pozostajgcej w Nadlesnictwie

Przy sprzedazy detalicznej wydruku FV dokonuje sig na papierze z logo LP.

6. Sprzedaz w lesnictwach
Sprzedaz drewna i produktéw ubocznych moze odbywac sie wytgcznie na podstawie WOD-
6w na drewno (bedgcych na stanie magazynowym lednictwa) oraz WON-6w sporzgadzonych w
rejestratorze na produkty niedrzewne (sadzonki, choinki, stroisz — bedgcych na stanie
magazynowym lesnictwa), sprawdzonych i zatwierdzonych zgodnie z odrebnymi procedurami.

a) Jezeli kupujgcy zazgda FV to sprzedajacy wystawia asygnate zaznaczajgc to w transferze i
rejestruje sprzedaz na drukarce fiskalne;.

- Sprzedajgcy, w tym przypadku nie wydaje paragonu fiskalnego kupujgcemu (zatrzymuje
go) lecz dopina go do kopii asygnaty przeznaczonej dla Nadle$nictwa, Sprzedajgcy
przekazuje taki komplet w Nadle$nictwie do osoby nadzorujgcej sprzedaze w lesnictwach,

- faktury VAT wystawiane sa tylko w siedzibie Nadle$nictwa (w dniu sprzedazy lub w dniu
nastepnym, oryginat FV jest wysytany z Nadlesnictwa na adres kupujgcego,

- po wystawieniu faktury, w/w paragon obowigzkowo powinien by¢ podpiety pod kopie
faktury, ktora pozostaje w siedzibie Nadle$nictwa.

b) Lesniczy — Sprzedajgcy (Kasjer) wystawia asygnate z rejestratora w 2 egzemplarzach na
drukarce termicznej oraz paragon fiskalny na drukarce fiskalnej (podtgczonej do
rejestratora), zgodnie z obowigzujacym cennikiem, z zastosowaniem wtasciwej stawki podatku
VAT;

- oryginat asygnaty i paragonu fiskalnego (z wyjgtkiem sytuacji jak w ppkt a), przekazuje
kupujgcemu pobierajgc jednoczesnie kwote wskazang na asygnacie;

- kopie asygnaty przekazuje (najpdzniej do korica miesigca) do Nadlesnictwa osobie
zajmujacej sie kontrolg sprzedazy detalicznej.

c) Jezeli dokonano sprzedazy (wystawiono asygnate lub FV) a nie mozna tego zarejestrowac na
podigczonej drukarce fiskalnej, sprzedaz nalezy bezwzglednie zarejestrowa¢ na kasie
rezerwowej. W przypadku wystgpienia przyczyn niezaleznych od kasjera kasy rejestrujacej,
takich jak np.: awaria kasy, brak energii elektrycznej, itp., nie moze by¢ prowadzona
sprzedaz towardw i ustug.

d) Po dokonanej sprzedazy lesniczy (sprzedajgcy) dokonuje transferu asygnat do bazy SILP
Nadlesnictwa (bezwzglednie w dniu sprzedazy) zgodnie z zasadami transferu danych do godz.
13",

e) W siedzibie Nadlesnictwa upowazniony do tych czynnosci pracownik dokonuje odbioru transferu
asygnat, sprawdza ich zgodnos¢ i wystawia w 3 egzemplarzach ,Zestawienie sprzedazy na
podstawie paragonow" lub wystawia FV zgodnie z ppkt a) - dziatanie automatyczne w systemie
SILP. Oryginat zestawienia przekazywany jest do Le$nictwa, kopia 1 i 2 zestawienia pozostajg
w dokumentacji Nadlesnictwa, przy czym:

- Kopia 1 zestawienia pozostaje w dokumentacji sprzedazy (segregator Zestawienie
sprzedazy).

- Kopia 2 zestawienia zostaje poftgczona z odpowiednimi kopiami asygnat (wpinane jest do
segregatora sprzedazy z danego lesnictwa).




Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 3/2016 z dnia 2016-02-03

Uzyskana kwote ze sprzedazy drewna lesniczy (sprzedajacy) w dniu sprzedazy odprowadza do
kasy Nadlesnictwa lub w placowce Banku BGZ BNP Paribas S.A. upowaznionej do odbioru
wptaty w formie zamknietej na konto Nadlesnictwa wg zatgczonych zasad.

Gotowka powinna by¢ bezposrednio w dniu sprzedazy wptacona w kasie Nadlesnictwa do
godziny 13%. Dotyczy to leénictw: Stup, Lisnowo, Zakurzewo, Dusocin, Zarosle i
Zwierzyniec.

Pozostate lesnictwa, jezeli nie wptacg w kasie Nadlesnictwa, muszg wptaci¢ utarg w dniu
sprzedazy w formie zamknietej na konto w Banku BGZ BNP Paribas S.A.

Wptat gotdwkowych nalezy dokonywaé w ponizszych Oddziatach Bankowych
upowaznionych dodatkowo do przeliczania wptat przekazywanych w bezpiecznych
kopertach bez naszej obecnosci.

- Oddziat w Nowym Miescie Lubawskim, ul Rynek 10, czynny 9:00 — 16:30

- Oddziat w Chetmnie, ul Szkolna 2 (wejscie od Rynku),czynny 9.00-16:30

- Oddziat Operacyjny w Grudzigdzu, ul. A. Mickiewicza 23 , czynny 8.30 — 16.30
- Oddziat w ltawie, ul. Jana Il Sobieskiego 12, czynny 9.00 — 16.30

g) Dopuszcza sie przekazanie utargu ze sprzedazy przelewem elektronicznym z prywatnego

rachunku bankowego Les$niczego (Sprzedajgcego) na rachunek bankowy Nadlesnictwa w
dniu sprzedazy do godziny 13%.

7. Kasjer kasy fiskalnej (drukarki fiskalnej) ponosi odpowiedzialnos¢ stuzbowa, materialng i

a)
b)

c)
d)

e)

karno-skarbowg za:

pobrang gotéwke od momentu odebrania jej od kupujgcego do wptaty w kasie Nadlesnictwa
lub wptywu na konto w Banku BGZ BNP Paribas S.A (dotyczy kasjerow w lesnictwach),
wtasciwe, zgodne z przeznaczeniem uzytkowanie kasy rejestrujgcej (drukarki fiskalnej),
prawidtowe i kompletne rejestrowanie sprzedazy w kasie rejestrujgcej (drukarce fiskalnej),
wydanie oryginalnego paragonu fiskalnego kupujgcemu w momencie dokonywania
sprzedazy z wyjatkiem sytuacji opisanej w pkt. 6a oraz przechowywanie kopii paragonu
fiskalnego w miejscu instalacji kasy (w formie elektronicznej lub papierowej) zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

Za wydanie paragonu kupujacemu odpowiada Kasjer. Ten, kto nie wyda paragonu
potwierdzajgcego dokonanie sprzedazy, naraza sie na odpowiedzialnoSc karng skarbowa.
Czyn ten moze byc¢ zakwalifikowany jako przestgpstwo skarbowe albo wykroczenie
skarbowe. Stanowi o tym art. 62 § 4 i § 5 Kodeksu karnego skarbowego.

wydruki fiskalne (kopie paragonow fiskalnych, raporty dobowe, raporty miesieczne) do
momentu rozliczenia sie z nich w siedzibie jednostki,

Dodatkowo kasjer kasy rejestrujgcej (drukarki fiskalnej) zobowigzany jest do:

a)
b)

a)

e W lesnictwie:
prowadzenia ewidencji przekazanych kopii asygnat, raportow dobowych i miesigcznych —
druk nr 1 do zasad sprzedazy,
prowadzenia ewidencji korekt - druk nr 2 do zasad sprzedazy, w ktoérej powinny by¢
zapisywane wszelkie zdarzenia zwigzane z korektg obrotu, takie jak: btedy kasjera,
udzielone rabaty, zwroty towaréw.

e w nadlesnictwie:
prowadzenia kontrolki raportéow fiskalnych w danym punkcie sprzedazy — druk nr 3 do
zasady sprzedazy

8. W przypadku wpftaty gotdwki do oddzialu banku BGZ BNP Paribas S.A. rozliczenie sie z
asygnat, raportow fiskalnych dobowych powinno nastgpi¢ w ciggu 10 dni od daty wystawienia
asygnaty, wydruku raportu fiskalnego dobowego.
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Zatacznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 3/2016 z dnia 2016-02-03

Do pierwszego dnia roboczego nastepnego miesigca nalezy bezwzglednie rozliczy¢ sie z wiw
dokumentoéw za miesigc ktorego dotycza.
Fakt dokonania kontroli nalezy potwierdzi¢ podpisem sprawdzajgcego.

Dla celéw kontrolnych dokonywana bedzie w siedzibie nadlesnictwa kontrola zgodnosci
wystawionych asygnat z raportem fiskalnym dobowym. Kontrolg przeprowadza¢ bedzie
pracownik dziatu finansowo-ksiegowego, odpowiedzialny za sprzedaz detaliczng w lesnictwach.
Fakt dokonania kontroli powinien byé potwierdzony na raporcie dobowym podpisem
kontrolujgcego.

Archiwizacja dokumentow dotyczgcych uzytkowania kas rejestrujgcych nalezy do:
a) kasjera, w zakresie przechowywania ksiazki kasy rejestrujgcej, w ktorej odnotowywane sg
okresowe przeglady kasy — do czasu dokonywania na niej sprzedazy detalicznej,
b) pracownika odpowiedzialny za sprzedaz detaliczng, w zakresie wydrukéw fiskalnych- do
czasu uplywu przedawnienia zobowigzan podatkowych, ktérych dotyczg te wydruki, tj. 5 lat,
liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku.



10.

11.

Zatgeznik nr 3 do Zarzgdzenia Nadle$niczego Nadlesnictwa Jamy nr 3/2016 z dnia 2016-02-03 r.

WARUNKI SPRZEDAZY —KUPNA

Sprzedaz detaliczna prowadzona bedzie w punktach sprzedazy w nastepujgcych terminach i
godzinach:
a. w poniedziatki i czwartki od godziny 7°° do godziny 10% z wyjatkiem dni wolnych od pracy.
b. w siedzibie Nadlesnictwa w kazdy dzien roboczy od godziny 7% do godziny 13%
z wytgczeniem okresu od 1 do 12 dnia kazdego miesigca.

Sprzedazy dokonuje sie na podstawie obowigzujgcego w Nadlesnictwie cennika detalicznego cen
brutto ( tj. zawierajgcych nalezny podatek VAT).

Dowodem sprzedazy detalicznej w Nadlesnictwie jest faktura VAT wystawiana na kupujgcego lub
oryginat paragonu fiskalnego w przypadku sprzedazy w Le$nictwie. Paragon fiskalny drukowany
jest kazdorazowo po przyjeciu zaplaty za dang transakcje sprzedazy. Paragon ten otrzymuje
kupujgcy wraz z asygnata.

Jezeli kupujacy zazada FV w czasie sprzedazy w Lesnictwie to sprzedajgcy wystawia asygnate

zaznaczajgc to w transferze i rejestruje sprzedaz na drukarce fiskalne;.

e Sprzedajgcy, w tym przypadku nie wydaje paragonu fiskalnego kupujgcemu (zatrzymuje go)
lecz dopina go do kopii asygnaty przeznaczonej dla Nadle$nictwa, Sprzedajgcy przekazuje
taki komplet w Nadles$nictwie do osoby nadzorujgcej sprzedaze w lesnictwach,

e faktury VAT wystawiane sg tylko w siedzibie jednostki organizacyjnej (w dniu sprzedazy lub w
dniu nastepnym), oryginat FV jest wysytany z Nadlesnictwa na adres kupujgcego,

e po wystawieniu faktury, w/w paragon powinien by¢ podpigty pod kopie faktury, ktora pozostaje
w siedzibie jednostki.

Na zgdanie nabywcy moze by¢ wystawiona faktura VAT w siedzibie Nadlesnictwa po

przedstawieniu oryginalnego paragonu fiskalnego i oryginalnej asygnaty.

e Faktury VAT wystawiane s3 tylko w siedzibie Nadlesnictwa w dniu sprzedazy lub (zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami) tj. w pozostate dni miesigca sprzedazy i przez trzy nastgpne
miesigce po miesigcu sprzedazy.

e Po wystawieniu faktury oryginat paragonu fiskalnego powinien by¢ podpiety pod kopig faktury,
ktora pozostaje w siedzibie jednostki.

Zakupionego drewna, sadzonek, choinek i stroiszu nie wolno nabywcy zabiera¢ bez uprzedniego
doreczenia asygnaty (lub zestawienia sprzedazy) miejscowym organom administracji lesnej
(lesniczego, podlesniczego) oraz bez uzyskania adnotacji o wydatku zakupionych produktow.

Wywoz z lasdéw i magazynow otwartych (sktadowisk lesnych, przylesnych i torach kolejowych)
odbywa sie w wyznaczonych dniach i godzinach, drogami wskazanymi przez wydajgcego
materiat.

Nabywce obowigzuje termin wywozu, podany na asygnacie lub fakturze VAT; w razie niemoznosci
wywozu w oznaczonym terminie, nabywca winien zgtosi¢ si¢ do lesnictwa (skiadnicy) o
wyznaczenie nowego terminu.

Po tym terminie administracja le$na nie odpowiada za zakupiony materiat, a nabywca nie moze
rosci¢ pretensji, co do pogorszenia stanu jakosciowego, czesciowej lub catkowitej kradziezy
zakupionego produktu itp.

Towary zakupione na skiadnicach handlowych powinny by¢ wywiezione w dniu wystawienia
asygnaty (faktury VAT).

W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym przez sprzedawce terminie, okresie
miedzy 15 marca a 15 pazdziernika nabywca ponosi koszty zwigzane z zabezpieczeniem drewna
(korowanie) przed szkodnikami.



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 3/2016 z dnia 2016-02-03

ZWROTY | REKLAMACJE ORAZ OCZYWISTE POMYLKI

1. Zwrotow towaréw i uznanych reklamacji towarow i ustug nie ewidencjonujemy bezposrednio
w kasie rejestrujacej (drukarce fiskalnej).

2. Zwroty ireklamacje, ktére skutkujg zwrotem catosci lub czesci naleznosci (zaptaty)
ujmujemy w odrebnej ewidencji
- Wzér protokotu przyjecia zwrotu towaru lub reklamacji towaru lub ustugi stanowi Druk nr 4.
- Wzér ewidencji zwrotéw i reklamacji stanowi Druk nr 5.

3. Oczywiste pomytki
- Oczywiste pomytki dokonane w ewidencji za pomocg drukarki fiskalnej korygujemy
w odrebnie prowadzonej ewidencji (wskazanie bitednie zaewidencjonowanej sprzedazy
warto$é sprzedazy brutto i wartos¢é podatku naleznego, krétki opis przyczyny i okolicznosci
popetnienia pomytki oraz dotaczenie oryginatu paragonu fiskalnego dokumentujgcego
sprzedaz, przy ktorej nastapita oczywista pomytka) - Druk nr 6.

- Sprzedaz, ktora zostata zaewidencjonowana pomytkowo, powinna zosta¢ zaewidencjonowana

na kasie jeszcze raz, juz w prawidtowej wartosci.

4. Rabaty udzielone po dokonanej sprzedazy
- W ewidencji nalezy rowniez wykazac rabaty udzielone po dokonaniu sprzedazy (udzielone
z innych przyczyn niz reklamacja).
- Do dokumentaciji rabatu mozemy postuzy¢ sie protokotem wskazanym w Druku nr 7.

5. Przy kazdorazowym sktadaniu dokumentéw w siedzibie jednostki nastepuje przekazywanie
ewidencji korekt (do wgladu) pracownikowi jednostki, kt6éry dokonuje kontroli raportow
fiskalnych. Na koniec kazdego miesigca ewidencja korekt jest przekazywana pracownikowi
dokonujgcemu kontroli raportow fiskalnych.
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Druk nr 4
Protokot przyjecia zwrotu towaru

PROTOKOL ZWROTU TOWARU

DALY .. ..o mmmomnensonenemmon sims sa e sn 55555 £33 955 555
OD: DO
.......... (imie i. .na.zwisko klienta,
adres, telefon)
'''' (pieczatka lub dane firmy) (pieczatka lub dane fir.m”)‘/j '
NEKIERTAY ..o some s vwes amssssssmamsmse
Typ dok. ‘i
Lp. AP agieEd)] FV, paragon llose Przyczyna zwrotu / uwagi
zakupu sztuk
asygnata
: .
5 _
5 —
3 o
5
5 _
. S
8
9
Numer rachunku bankowego KHenta: ...
Towar przekazat Towar przyjat
(czytelny podpis) (czytelny podpis) (czyte|n)'( Eod-p'is magazynier;)

Warunki zwrotu:
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Nazwa podatnika: ...........ccccoeeeeiiiiiiennnn.

Druk nr 6
Ewidencja oczywistych pomytek

NIP:
Ewidencja oczywistych pomyiek dla kasy rejestrujacej
WAHGSC wiartesc Opis przyczyny i okolicznosci popetnienia
Lp.1 Data sprzedazy naleznego pIS przyczyny o PeE
brutto podatku eIt

! Uwaga: do kazdej pozycji nalezy dolaczy¢ oryginal paragonu, dla ktorego nastapila pomylka, oraz zacwidencjonowa¢
sprzedaz w sposob prawidiowy.
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ZASADY PRZEKAZYWANIA UTARGU DO BANKU BGZ BNP Paribas S.A. ZA POSREDNICTWEM
WSKAZANYCH ODDZIALOW W BEZPIECZNYCH KOPERTACH SKLADANYCH W FORMIE
UPORZADKOWANEJ

1.Upowaznionymi do wptat w formie zamknietej sg lesniczowie, podlesniczowie zgodnie z udzielonym
petnomocnictwem. ‘

2. Upowaznione Oddziaty Banku BGZ BNP Paribas S.A. do odbioru wpfat:

- Oddziat w Nowym Miescie Lubawskim, ul Rynek 10, czynny 9:00 — 16:30,

- Oddziat w Chelmnie, ul Szkolna 2 (wejscie od Rynku),czynny 9.00-16:30,

- Oddziat Operacyjny w Grudzigdzu, ul. A. Mickiewicza 23 , czynny 8.30 — 16.30
- Oddziat w ltawie, ul. Jana Ill Sobieskiego 12, czynny 9.00 — 16.30

3. Nr konta bankowego na jaki nalezy wptacac
79 2030 0045 1110 0000 0075 8290

4. ZASADY FORMOWANIA | DORECZANIA WPLAT
W BEZPIECZNYCH KOPERTACH SKEADANYCH W FORMIE UPORZADKOWANEJ

§1.
Prawidiowe pakowanie bezpiecznej koperty (transparentnej) z wptatg przygotowang przez
wptacajgcego w formie uporzgdkowanej polega na:

1) umieszczeniu wartosci pienieznych w stanie uporzgdkowanym w bezpiecznej kopercie i
opisanie jej z podaniem: liczby porzadkowej, nadawcy, odbiorcy, daty nadania, pieczatki
jednostki dokonujacej wptaty i podpisu osoby sporzgdzajacej,

2) uporzadkowaniu wkiadanej do bezpiecznej koperty gotéwki poprzez:

a) utozenie banknotow wg ich rodzajow w taki sposob, aby poszczegoine czesci banknotow
pokrywaly sie strong obrazu, utozone banknoty poszczegolnego nominatu w ilosci 100
sztuk nalezy zwigza¢ gumkg w petne paczki,

b) umieszczenie monet w woreczku foliowym.

3) wypelnieniu ,Bankowego dowodu wptaty” w 4 egz. (druk samokopiujgcy) wg wzoru, u dotu
wpisac serie i nr bezpiecznej koperty.

4) ,Bankowy dowod wptaty” powinien zawiera¢ na odwrocie szczegdtowg specyfikacje ilosci i
kwot kazdego rodzaju banknotow i monet,

5) zamknieciu bezpiecznej koperty w sposob nie pozwalajgcy na wyjecie zawartosci bez
widocznego uszkodzenia opakowania,

§2.
Przyjmowanie bezpiecznej koperty przez kasg Banku polega na sprawdzeniu stanu zewnetrznego
bezpiecznej koperty i jej zamkniecia oraz poréwnaniu danych opisanych na bezpiecznej kopercie z
danymi na wplaty gotowkowej.

§ 3.
Oddziat Banku przyjmuje wytacznie bezpieczne koperty sformowane w sposéb prawidtowy, zgodnie z
niniejszymi zasadami, nie noszace znakéw zewnetrznego naruszenia opakowania (koperty).

§ 4.
Odbiér bezpiecznej koperty, bez sprawdzania zawartosci Bank kwituje wydajgc jeden egzemplarz
wptaty gotéwkowej upowaznionemu przedstawicielowi klienta Banku, wpisujgc ,odebrano bez
przeliczenia” i odcisk datownika osoby przyjmujgce;.

5. Dowad ,wptaty gotdwkowej” potwierdzony przez Bank lesniczy dotgcza do raportu dobowego i
przekazuje wraz raportem dobowym i asygnatami do Nadlesnictwa.
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